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Ramowa procedura w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu sie z
obowigzku przekazywania informacji o

schematach podatkowych w Luxoft Poland
Sp. z 0. 0.

Rozdziatl 1. Postanowienia ogdéine
Cel

Celem Ramowej
przeciwdziatania

procedury w zakresie
niewywigzywaniu sie z
obowigzku przekazywania informacji o
schematach  podatkowych  (dalej jako:
.Procedura”) w Luxoft Poland sp. z 0.0. (dalej

jako ~Spotka”) jest przeciwdziatanie
niewywigzywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji o schematach

podatkowych, natozonego na Spétke zgodnie z
przepisami Rozdziatlu 11a Dziatu lll ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja
podatkowa (tekst jednolity: Dz. U. 2020 poz.
1325, ze zm.).

Przedmiot i zakres
1. Procedura okresla ramowo stosowane

reguty postepowania i obejmuje w

szczegolnosci:

a) okreSlenie czynnosci lub dziatan
podejmowanych przez Spétke w celu
przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z
obowigzku przekazywania informacji o
schematach podatkowych;
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Framework procedure for preventing failure
to comply with the obligation to provide
information on tax schemes in Luxoft
Poland sp. z 0. 0.

Chapter 1. General provisions

Objective

The purpose of the Framework Procedure in the
field of counteracting failure to comply with the
obligation to provide information on tax
schemes (hereinafter the "Procedure") at
Luxoft Poland sp. z o0.0. (hereinafter referred to
as the "Company") is to counteract the failure
to comply with the obligation to provide
information on tax schemes, imposed on the
Company in accordance with the provisions of
Chapter 11a, Section Il of the Act of August 29,
1997 Tax Ordinance (consolidated text: Journal
of Laws of 2020, item 1325, as amended).

Subject and scope
1. The Procedure defines the general rules of
procedure and includes in particular:

a) specification of actions taken by the
Company in order to counteract the
failure to comply with the obligation to
provide information on tax schemes;
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b) okreslenie Srodkéw stosowanych przez
Spotke w celu wiasciwego wypetnienia
obowigzku przekazywania informacji o
schematach podatkowych;

c) okreslenie sposobu przechowywania
dokumentéw oraz informacji;

d) okreSlenie  sposobu  wykonywania
obowigzkow obejmujgcych
przekazywanie Szefowi KAS informacji
0 schematach podatkowych;

e) okreslenie sposobu upowszechniania
wsréd pracownikow Spotki wiedzy z
zakresu informacji o0 schematach
podatkowych;

f) okreslenie sposobu zgtaszania przez
pracownikéw Spotki rzeczywistych lub
potencjalnych naruszeh przepisow w

zakresie informacji o schematach
podatkowych;
g) okreslenie sposobu kontroli

przestrzegania przepisow w zakresie
informacji o schematach podatkowych
oraz regut postepowania okreslonych w
niniejszej Procedurze.

Zakresem niniejszej Procedury objete sg
komorki  organizacyjne  Spotki,  ktorych
pracownicy  z uwagi na  rodzaj
realizowanych zadah zobowigzani sg do
szczegolnej starannosci przy weryfikacji
koniecznosci stosowania regulacji
dotyczgcych  raportowania  schematow
podatkowych oraz stalego poszerzania
swojej wiedzy w powyzszym zakresie, fj.
Dziat Finanséw (Accounting Department),
Dziat Prawny (Legal Department), Dziat
Kadr (HR Department), Dziat Zakupow
(Purchasing Department), Dziat
Zaopatrzenia (Procurement Department),

Postal address:

b) specification of measures applied by the
Company in order to properly fulfill the
obligation to provide information on tax
schemes;

c) specification of the manner of storing
documents and information;

d) specification of the manner of
performing duties, including providing
the Head of KAS with information on tax
schemes;

e) determination of the manner of
disseminating among the employees of
the Company the knowledge of
information on tax schemes;

f) specification of the manner of reporting
by the Company's employees actual or
potential violations of the provisions in
the field of information on tax schemes;

g) specification of the method of controlling
compliance with the provisions on
information on tax schemes and the
rules of conduct specified in this
Procedure.

The scope of this Procedure covers the
organizational units of the Company, whose
employees, due to the type of tasks
performed, are obliged to pay special
attention when verifying the necessity to
apply regulations on reporting tax schemes
and constantly expand their knowledge in
the above scope, i.e. the Accounting
Department, Legal Department, HR
Department,  Purchasing  Department,
Procurement Department, Real Estates and

Facilities Department, Recruitment

Department, Training Department (LMD), IT

Department, Security Department,
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Dziat Nieruchomosci i Zasobow (Real
Estates and Facilities Department), Dziat
Rekrutacji (Recruitment Department), Dziat
Szkolen (LMD), Dziat informatyczny (IT
Department), Dziat Ochrony (Security
Department), dalej jako ,Komorki
Organizacyjne Spotki”.

3. Do stosowania oraz przestrzegania
niniejszej Procedury zobowigzani s3
wszyscy pracownicy Spofki.

4. Stosowanie sie przez pracownikow Spofki
do regut postepowania i obowigzkéw
wynikajgcych z niniejszej Procedury, bedzie
miato na celu dochowanie nalezytej
starannosci w sytuacjach, gdy przepisy
Rozdziatu 11a Dziatu Il Ordynacji
podatkowej wprost naktadajg obowigzki na
pracownikéw Spotki.

5. Procedure stosuje sie w szczegdlnosci w
zakresie nastepujgcych podatkow:

a) dochodowego od oséb prawnych,
b) dochodowego od os6b fizycznych,
c) od towarow i ustug,

d) od czynnosci cywilnoprawnych,

e) akcyzowego,

f) podatku od nieruchomosci.

Definicje

Dyrektywa — Dyrektywa Rady (UE) 2018/822 z
dnia 25 maja 2018 r. zmieniajgca dyrektywe
2011/16/lUE ~ w  zakresie = obowigzkowe;j
automatycznej wymiany informaciji w dziedzinie
opodatkowania w odniesieniu do podlegajgcych
zgtoszeniu uzgodnien transgranicznych
(Dz.Urz. UE L 139 z dnia 5 czerwca 2018r.).
Ustawa lub Ordynacja podatkowa — ustawa z
dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja
podatkowa (tekst jednolity: Dz. U. 2020 poz.
1325, ze zm.).
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hereinafter referred to as "Company’s
Organizational Units".

3. All employees of the Company are required

to apply and observe this Procedure.

compliance by the Company's
employees with the rules of conduct and
obligations resulting from this Procedure will
be aimed at exercising due diligence in
situations where the provisions of Chapter
11a, Section Il of the Tax Ordinance directly
impose obligations on the Company's
employees.

5. The procedure applies in particular to the
following taxes:
a) CIT,
b) PIT,
c) VAT,
d) for civil law transactions,
e) excise duty/tax,
f) property tax.

Definitions

Directive — Council Directive (EU) 2018/822 of
25 May 2018 amending Directive 2011/16 / EU
as regards mandatory automatic exchange of
information in the field of taxation in relation to
reportable cross-border arrangements (Official
Journal EU L 139 of 5 June 2018).

The Act or the Tax Ordinance — Act of August
29, 1997 The Tax Ordinance (consolidated text:
Journal of Laws of 2020, item 1325, as
amended).

Tax ID:
676-242-31-85

Registration ID:

KRS 0000359814
NIP 6762423185
REGON 121272822



Luy:oft

A DXC Technology Company

Schemat Podatkowy - uzgodnienie, ktore
spetnia kryterium gtéwnej korzy$ci oraz posiada

0golng ceche

rozpoznawczg lub posiada

szczegolng ceche rozpoznawczg, lub posiada
inng szczegolng ceche rozpoznawczg, w tym:

a)

b)

d)

Registered address:
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Schemat Podatkowy mozliwy do
Wdrozenia lub Udostepnienia u wiecej
niz jednego Korzystajgcego bez
koniecznosci zmiany jego istotnych
zatozen, w szczegodlnosci dotyczacych
rodzaju czynnosci podejmowanych lub
planowanych w ramach Schematu

Podatkowego;
Schemat Podatkowy
Niestandaryzowany — Schemat

Podatkowy niemozliwy do Wdrozenia
lub Udostepnienia u wiecej niz jednego
Korzystajgcego  bez  koniecznosci
zmiany jego istotnych =zatozen, w
szczegolnosci  dotyczacych  rodzaju
czynnosci podejmowanych lub
planowanych w ramach Schematu
Podatkowego;

Krajowy Schemat Podatkowy

Schemat Podatkowy, ktory nie spetnia

Kryterium Transgranicznego;

Transgraniczny Schemat Podatkowy —

Uzgodnienie, ktére spetnia kryterium

transgraniczne oraz:

e spetnia kryterium gtoéwnej korzysSci
oraz posiada  ktorgkolwiek z
ogolnych cech rozpoznawczych; lub

e posiada szczegolng ceche
rozpoznawczg.
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Tax scheme — an arrangement that meets the
main benefit criterion and has a general
hallmark or has a special hallmark, or has
another special hallmark, including:

a)

b)

d)

Registration ID:
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Tax Scheme that can be Implemented or
made Available to more than one User
without the need to change its material
assumptions, in particular regarding the
type of activities undertaken or planned
under the Tax Scheme;

Tax Scheme Non-standardized — Tax
Scheme impossible to be Implemented
or made Available to more than one
User without the need to change its
material assumptions, in particular
regarding the type of activities
undertaken or planned under the Tax
Scheme;

National Tax Scheme — Tax Scheme
that does not meet the Cross-Border
Criterion;

Cross-Border Tax Scheme - an
Arrangement that meets the cross-
border criterion and:

¢ meets the main benefit criterion and
has any of the general hallmarks; or

¢ has a special hallmark.
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Informacja o Schemacie Podatkowym -
Informacja sktadana Szefowi KAS, zawierajgca submitted to the Head of KAS, including the
ponizsze dane:

a)

b)

d)
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dane identyfikujgce przekazujgcego
informacje oraz Korzystajgcego,
ktéremu udostepniony zostat Schemat
Podatkowy, w tym informacje dotyczace
firmy lub imie i nazwisko, date i miejsce

urodzenia, identyfikator podatkowy,
miejsce zamieszkania, siedziby Ilub
zarzadu, a w przypadku osoby
niemajgcej na terytorium
Rzeczypospolitej  Polskiej  miejsca
zamieszkania lub podmiotu
niemajgcego na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej siedziby lub
zarzgdu — numer serie paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajgcego

tozsamosc, lub inny numer
identyfikacyjny, jezeli osoba ta nie
posiada identyfikatora podatkowego

oraz w przypadkach, gdy Uzgodnienie
dotyczy oséb bedgcych podmiotami
powigzanymi z Promotorem lub
Korzystajgcym;

date zdarzenia powodujgcg obowigzek
zlozenia;

podstawe prawng  przekazywania
Informacji o Schematach Podatkowych
wraz ze wskazaniem przestanek
skutkujgcych uznaniem danego
Uzgodnienia za Schemat Podatkowy, w
tym wskazaniem cechy rozpoznawczej
oraz roli przekazujgcego te informacje;

cechy rozpoznawcze
Schemcie Podatkowym;

informacji o
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Information on the Tax Scheme — Information

following data:

a)

b)

d)

Registration ID:
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identification data of the information
provider and the Beneficiary to whom
the Tax Scheme has been made
available, including information about
the company or name and surname,
date and place of birth, tax ID, place of
residence, seat or management, and in
the case of a person who does not have
a place of residence in the territory of the
Republic of Poland or an entity that has
no registered office or management
board in the territory of the Republic of
Poland — the number of a passport or
other document confirming identity, or
another identification number, if the
person does not have a tax ID and in
cases where the Arrangement concerns
persons who are entities related to the
Promoter or the Beneficiary;

the date of the incident giving rise to the
obligation to submit;

the legal basis for providing Information
on Tax Schemes together with an
indication of the premises resulting in
the recognition of a given Arrangement
as a Tax Scheme, including an
indication of the hallmark and the role of
the person providing this information;

the hallmarks of the information about
the Tax Scheme;

Tax ID:
676-242-31-85

NIP 6762423185
REGON 121272822



Luy:oft

A DXC Technology Company

e)

f)

9)

h)

)

wskazanie, czy przekazywana
Informacja o Schemacie Podatkowym
dotyczy Schematu Podatkowego
Standaryzowanego lub
Transgranicznego Schematu
Podatkowego;

streszczenie opisu Uzgodnienia
stanowigcego Schemat Podatkowy,
nazwe Uzgodnienia, jezeli jg nadano,
opis dziatalnosci gospodarczej, do ktorej
ma zastosowanie Schemat Podatkowy,
bez ujawnienia danych objetych
tajemnicg handlowg, przemystowa,
zawodowg lub procesu produkcyjnego;
wyczerpujacy, wedtug wiedzy
przekazujgcego informacje, opis
Uzgodnienia stanowigcego Schemat
Podatkowy, wraz ze wskazaniem
wartosci przedmiotow tych czynnosci,
zatozen Uzgodnienia, czynnosci
dokonywanych w ramach Uzgodnienia i
ich chronologii oraz wystepujgcych
powigzan pomiedzy podmiotami
powigzanymi;

wskazanie znanych przekazujgcemu
informacje celéw, ktérych realizacji
Schemat Podatkowy ma stuzyc;
przepisy prawa podatkowego
znajdujace, wedtug wiedzy
przekazujgcego informacje,
zastosowanie w Schemacie
Podatkowym oraz dziatania,
zdarzenia/transakcje i wystepujgce w
schemacie podmioty;

wskazanie umow o] unikaniu
podwojnego opodatkowania majgcych
zastosowanie w Schemacie
Podatkowym;

Registered address: Postal address:
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e) indication whether the information
provided on the Tax Scheme relates to
the Standardized Tax Scheme or the
Cross-Border Tax Scheme;

f) a summary of the description of the
Arrangement constituting the Tax
Arrangement, the name of the
Arrangement, if given, a description of
the business activity to which the Tax
Arrangement applies, without disclosing
any data covered by trade, industrial,
professional or production secrets;

g) exhaustive, according to the knowledge
of the information provider, description
of the Arrangement constituting the Tax
Schedule, along with an indication of the
value of the objects of these activities,
the assumptions of the Arrangement,
activities  performed  within  the
framework of the Arrangement and their
chronology, and the related entities;

h) indication of the purposes known to the
communicator, the implementation of
which the Tax Scheme is to serve;

i) provisions of tax law that, to the
knowledge of the person providing the
information, apply to the Tax Scheme
and actions, events / transactions and
entities appearing in the scheme;

j) an indication of the double taxation
avoidance agreements applicable in the

Tax Scheme;
Registration ID: Tax ID:
KRS 0000359814 676-242-31-85

NIP 6762423185
REGON 121272822
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K)

n)

P)

Registered address:
ul. Krakowska 280
Building Z1
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szacunkowg wartosé Korzysci
Podatkowej lub przyblizong wartos¢
aktywa w podatku odroczonym, jezeli
wystepujg i sg znane przekazujgcemu
informacje lub mozliwe do oszacowania
przez niego;

wskazanie dokonanych czynnosci, ktére
skutkowaty przekazaniem Informacji o
Schemacie Podatkowym, wraz ze
wskazaniem dnia, w ktoérym zostata lub
zostanie dokonana pierwsza czynno$c¢
stuzgca Wdrozeniu tego schematu;
wskazanie etapu, na jakim zgodnie z
wiedzg przekazujgcego informacje
znajduje sie Schemat Podatkowy, w
szczegolnosci informacji o terminach
jego Udostepniania lub Wdrazania lub o
dacie czynnosci w ramach Uzgodnienia;

wskazanie znanych przekazujgcemu
informacje danych identyfikujgcych, o
ktérych mowa w pkt 1 powyzej (zgodnie
z art. 86f. § 1 pkt 1 Ustawy), dla
podmiotéw uczestniczacych, majgcych
uczestniczy¢ w Schemacie
Podatkowym lub na ktére moze miec
wptyw  Schemat Podatkowy, oraz
panstw i terytoriow, w ktorych podmioty
te posiadajg miejsce zamieszkania,
siedzibe, zarzad lub ktérych schemat
ten moze dotyczy¢;

wskazanie innych znanych podmiotow
obowigzanych do przekazania
Informacji o Schemacie Podatkowym,
jezeli wystepuja;

adres elektroniczny, na ktéry ma zostac
doreczone potwierdzenie nadania NSP.
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the estimated value of the Tax Benefit or
the approximate value of the deferred
tax asset, if any, known or possible to be
estimated by the communicator;

an indication of the activities performed
that resulted in the provision of
Information on the Tax Scheme, along
with an indication of the date on which
the first activity aimed at Implementing
this Scheme was or will be performed,;
indication of the stage at which,
according to the knowledge of the
person submitting the information, the
Tax Scheme is located, in particular
information on the dates of its Sharing or
Implementation or the date of activities
under the Arrangement;

indication of the identifying data known
to the communicator referred to in point
1 above (in accordance with art.86f. § 1
point 1 of the Act) for participating
entities that are to participate in the Tax
Scheme or which may be affected by the
Tax Scheme, and countries and
territories in which these entities have
their place of residence, seat,
management, or which the schedule
may apply to;

indication of other known entities
obliged to submit the Information on the
Tax Scheme, if any;

the e-mail address to which the
confirmation of posting the NSP is to be
delivered.

Tax ID:
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Informacja o

Zastosowaniu Schematu

Podatkowego - informacja sktadana przez
Korzystajgcego wraz z deklaracjg podatkowg
za dany okres rozliczeniowy.

Kwartalna
Schematach Podatkowych -

Informacja o udostepnianych
informacja

sktadana do Szefa KAS przez Promotora lub
Wspomagajacego, zawierajgca ponizsze dane:
a) numer NSP;

b) dane

Registered address:
ul. Krakowska 280
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32-080 Zabierzow
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identyfikujgce przekazujgcego
informacje oraz Korzystajgcego,
ktéremu Udostepniony zostat Schemat
Podatkowy, w tym informacje dotyczace
firmy lub imie i nazwisko, date i miejsce

urodzenia, identyfikator podatkowy,
miejsce zamieszkania, siedziby Ilub
zarzadu, a w przypadku osoby
niemajgcej na terytorium
Rzeczypospolitej  Polskiej  miejsca
zamieszkania lub podmiotu
niemajgcego na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej siedziby lub
zarzgdu — numer serie paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosé, lub inny numer
identyfikacyjny, jezeli osoba ta nie
posiada identyfikatora podatkowego
oraz w przypadkach, gdy Uzgodnienie
dotyczy o0s6b bedgcych podmiotami
powigzanymi z Promotorem lub
Korzystajgcym;

wskazanie znanych przekazujgcemu
informacje danych identyfikujgcych, o
ktérych mowa powyzej, dla podmiotéw
uczestniczgcych, majgcych
uczestniczy¢ w Schemacie
Podatkowym lub na ktére moze mieé
wptyw  Schemat Podatkowy, oraz
panstw i terytoriéw, w ktérych podmioty
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Information on the Application of the Tax

Scheme -

information submitted by the

Beneficiary together with the tax declaration for
a given tax period.
Quarterly Information on the Shared Tax
Schemes — information submitted to the Head
of KAS by the Promoter or Assistant, containing
the following data:

a) NSP number;

b) identification data of the information

Registration ID:
KRS 0000359814

provider and the Beneficiary to whom
the Tax Scheme has been made
available, including information about
the company or name and surname,
date and place of birth, tax ID, place of
residence, seat or management, and in
the case of a person who does not have
a place of residence in the territory of the
Republic of Poland or an entity that has
no registered office or management
board in the territory of the Republic of
Poland — the number of a passport or
other document confirming identity, or
another identification number, if the
person does not have a tax ID and in
cases where the Arrangement concerns
persons who are entities related to the
Promoter or the Beneficiary;

indication of the identifying data referred
to above, known to the communicator,
for participating entities that are to
participate in the Tax Scheme or which
may be affected by the Tax Scheme,
and the countries and territories in which
these entities have their place of

Tax ID:
676-242-31-85

NIP 6762423185
REGON 121272822



Luy:oft

A DXC Technology Company

te posiadajg miejsce zamieszkania,
siedzibe, zarzad lub ktérych Schemat
ten moze dotyczy¢;

d) adres elektroniczny, na ktéry ma zostaé
doreczone potwierdzenie nadania NSP.

Dyrektor KAS -
Administracji Skarbowe;j.
NSP — Numer Schematu Podatkowego.
Korzystajgcy — Osoba fizyczna, osoba prawna
lub  jednostka organizacyjna niemajgca
osobowosci prawnej, ktérej udostepniane jest
lub u ktérej wdrazane jest Uzgodnienie, lub
ktéra jest przygotowana do wdrozenia
Uzgodnienia lub dokonata czynnosci stuzgcej
wdrozeniu takiego Uzgodnienia.

Promotor — osoba fizyczna, osoba prawna lub
jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci
prawnej, w szczegoélnosci doradca podatkowy,
adwokat, radca prawny, pracownik banku lub
innej instytucji finansowej  doradzajgcej
klientom, rowniez w przypadku, gdy podmiot ten
nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani
zarzadu na terytorium kraju, ktéra opracowuje,
oferuje, udostepnia lub wdraza Uzgodnienie lub

Dyrektor  Krajowej

zarzgdza wdrazaniem Uzgodnienia.
Uzgodnienie — czynnos¢ lub  zespot
powigzanych ze sobg czynnosci, w tym

czynnos¢ planowang lub zespot czynnosci
planowanych, ktérych co najmniej jedna strona
jest podatnikiem lub ktére majg lub mogg miec¢

wptyw na powstanie Ilub niepowstanie
obowigzku podatkowego.
Udostepnienie — dokonywanie ponizszych
Czynnosci:
a) oferowanie Uzgodnienia
Korzystajgcemu, zawarcie umowy,

Postal address:
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residence, seat, management or whose
this Scheme may concern;

d) the e-mail address to which the
confirmation of posting the NSP is to be
delivered.

Director of KAS — Director of the National Tax
Administration.

NSP — Tax Scheme Number.

Beneficiary — a natural person, legal person or
an organizational unit without legal personality
to whom the Arrangement is made available or
implemented, or which is prepared to implement
the Arrangement or has performed an action to
implement such Arrangement.

Promoter — a natural person, legal person or
organizational unit without legal personality, in
particular a tax advisor, attorney-at-law, legal
advisor, employee of a bank or other financial
institution advising clients, also in the event that
this entity does not have a place of residence,
registered office or management board in the
territory of the country that develops, offers,
provides or implements the Arrangement or
manages the implementation of the
Arrangement.

Arrangement — an activity or a set of related
activities, including a planned activity or a set of
planned activities, of which at least one party is
a taxpayer or which have or may have an impact
on the creation or failure of a tax obligation.

Provision —to perform the following:
a) offering the Arrangement to the
Beneficiary, entering into an agreement
the subject of which is providing
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ktorej przedmiotem jest przekazanie
informacji 0 Uzgodnieniu, lub
przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu
przekazania informacji o Uzgodnieniu;
lub
b) przekazywanie  Korzystajgcemu w
jakiejkolwiek formie, w tym drogag
elektroniczng, telefonicznag lub
osobiscie, informacji o Uzgodnieniu, w
szczegoblnosci poprzez przedstawianie
jego zatozen.
Wdrozenie -  dokonywanie  czynnosci
faktycznych Ilub prawnych umozliwiajgcych
wykonanie lub zmierzajgcych do wykonania
Uzgodnienia, w tym:

a) zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie
w podejmowaniu decyzji lub
przeprowadzanie czynnosci zwigzanych
z Uzgodnieniem, takze gdy
podejmowanie decyzji lub czynnosci
dotyczy wykonania Uzgodnienia przez

inny podmiot;

b) posredniczenie lub udzielanie pomocy w
czynnosciach zwigzanych z
Uzgodnieniem;

c) dokonywanie innych czynnosci

bedacych elementem Uzgodnienia; lub

d) oferowanie czynnosci wskazanych w
pkt. 1-3 powyzej (zgodnie z art. 86a § 1
ust. 1 pkt 17 lit. a-c Ustawy), zawarcie
umowy, ktérej przedmiotem sg te
Czynnosci, lub przyjmowanie
wynagrodzenia z tytutu tych czynnosci
lub umowy.

Odpowiedzialnos¢ oraz
zakresie raportowania

obowiagzki w
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information about the Arrangement, or
accepting remuneration for providing
information about the Arrangement; or

b) providing the Beneficiary in any form,
including by e-mail, telephone or in
person, information about the
Arrangement, in particular by presenting
its assumptions.

Implementation — the performance of actual
activities or legal activities enabling the
performance or aimed at performing the
Arrangement, including:

a) managing, actually participating in
making decisions or carrying out
activities related to the Arrangement,
also when making decisions or actions
concerns the performance of the
Arrangement by another entity;

b) mediating or providing assistance in
activities related to the Arrangement;

c) performing other activities that are part
of the Arrangement; or

d) offering the activities indicated in point 1-
3 above (in accordance with art. 86a § 1
point 17 letters a-c of the Act),
concluding a contract the subject of
which are these activities, or accepting
remuneration for these activities or a
contract.

Responsibility and reporting obligations
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1. Za prawidtowe wypetnianie obowigzkéw 1. The following are responsible for the proper

okresinych w Procedurze odpowiedzialne

sa:

a) Zarzad Spotki —w zakresie dostarczania
Informacji Szefowi KAS w ustalonym
ustawg terminie,

b) Dziat Finansow — w zakresie, w jakim
dokonuje weryfikacji ustalen Komoérek
Organizacyjnych Spoétki oraz w jakim
dokonuje witasnych ustalen w
szczegolnosci w zakresie identyfikacji
Schematdéw Podatkowych, a takze w
zakresie sporzadzenia Informacji,

C) poszczegolne Komérki Organizacyjne
Spétki — w zakresie, w jakim dokonujg
wstepnej weryfikacii.

Kierujgcy Komodrkg Organizacyjng Spofki
odpowiedzialny za dany produkt / ustuge /
zdarzenie lub gromadzenie informacji w

zakresie danego produktu / ustugi /
zdarzenia, bedacych podstawg
sporzadzenia informacji o Schemacie

Podatkowym, lub osoba wskazana przez
niego, odpowiada za:

a) monitorowanie przestanek uznania
danego Uzgodnienia za Schemat
Podatkowy,

b) terminowe, rzetelne i zgodne ze stanem
faktycznym oraz przepisami
wewnetrznymi  Spotki dotyczgcymi
procedury realizacji obowigzkow
zakresie raportowania  Schematéw

Podatkowych przekazywanie informaciji
oraz danych Koordynatorowi MDR,

c) potwierdzenie kompletnosci
przekazanych Koordynatorowi MDR
informacii,

fulfillment of the obligations specified in the

Procedure:

a) the Management Board of the Company
— in the scope of providing Information
to the Head of KAS within the time limit
established by law,

b) the Finance Department — to the extent
to which it verifies the findings of the
Company's Organizational Units and
makes its own arrangements, in
particular with regard to the identification
of Tax Schemes, as well as the
preparation of Information,

c) particular Company's Organizational
Units — to the extent that they carry out
initial verification.

The manager of the Company’s

Organizational Unit responsible for a given

product / service / event or collecting

information on a given product / service /
event, constituting the basis for the
preparation of information on the Tax

Scheme, or the person indicated by him, is

responsible for:

a) monitoring the reasons for recognizing a
given Arrangement as a Tax Scheme,

b) timely, reliable and consistent with the
facts and the internal regulations of the
Company regarding the procedure for
fulfilling obligations in the field of Tax
Scheme reporting, providing information
and data to the MDR Coordinator,

¢) confirmation of the completeness of the
information provided to the MDR
Coordinator,

d) appointing a  person in  the
Organizational Unit of the Company
responsible for the preparation and
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d) wyznaczenie w Komoérce
Organizacyjnej Spotki osoby
odpowiedzialnej za przygotowanie i
aktualizacje informacji oraz danych na
potrzeby raportowania Schematéw
Podatkowych,

e) wspolprace z Dziatem Finansow, w
szczegolnosci w przypadku podijecia
przez organ podatkowy czynnosci
sprawdzajgcych lub kontrolnych.

Spétka wyznacza Koordynatora MDR, ktory

ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidiowag

realizacje obowigzkow okreslonych
niniejszg Procedura.

Koordynator MDR powotuje Zespdt MDR

sktadajgcy sie z przedstawicieli

nastepujgcych Komorek Organizacyjnych

Spdéiki: Dziat Finansow, Dziat Prawny, Dziat

Kadr oraz innych osob wskazanych przez

Koordynatora MDR. Celem Zespotu MDR

jest biezgce monitorowanie zdarzen

podlegajgcych obowigzkowi raportowania

Schematéw Podatkowych.

w razie wyznaczenia zastepcy
Koordynatora MDR, zastepca Koordynatora
MDR odpowiada za dziatania wymienione w
pkt 6 oraz za prawidtowe i terminowe
wykonywanie obowigzkow Koordynatora
MDR w zakresie udzielonego mu przez
Koordynatora MDR upowaznienia.

Koordynator MDR odpowiada za:

a) organizowanie cyklicznych
Zespotu MDR,

b) konsultacje watpliwosci w zakresie
kwalifikacji z Zespotem MDR oraz w
razie koniecznosci z  doradcami
zewnetrznymi,

spotkan

updating of information and data for the
purposes of reporting Tax Schemes,

€) cooperation with the Finance
Department, in particular in the event of
verification ~ or  control  activities
undertaken by the tax authority.

The Company appoints an MDR
Coordinator who is responsible for the
proper performance of the obligations set
out in this Procedure.

The MDR Coordinator appoints the MDR
Team consisting of representatives of the
following Organizational Units of the
Company: Finance Department, Legal
Department, HR Department and other
persons indicated by the MDR Coordinator.
The purpose of the MDR Team is to monitor
the events subject to the obligation to report
on Tax Schemes on an ongoing basis.

If a deputy MDR Coordinator is appointed,
the deputy MDR Coordinator is responsible
for the activities listed in point 6 and for the
correct and timely performance of the MDR
Coordinator's duties within the scope of the
authorization granted to him by the MDR
Coordinator.

The MDR Coordinator is responsible for:

a) organizing cyclical meetings of the MDR
Team,

b) consultation of doubts regarding
qualifications with the MDR Team and, if
necessary, with external advisors,

c) obtaining information, data and
documents necessary for the timely and
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C)

d)

f)

g9)

h)

Registered address:
ul. Krakowska 280
Building Z1

32-080 Zabierzow
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pozyskiwanie od Komorek
Organizacyjnych Spofki, a takze innych
uczestnikow Schematéw Podatkowych,
informacji oraz danych i dokumentow
niezbednych do terminowego i
rzetelnego wykonywania obowigzkéw
zwigzanych z raportowaniem
Schematéw Podatkowych,

okresowe potwierdzenie wykonania
obowigzkow okreslonych w Rozdziale
11a Dziatu Ill Ustawy,

terminowe, rzetelne i zgodne ze stanem

faktycznym oraz przepisami
wewnetrznymi  Spétki  dotyczgcymi
Procedury realizacji obowigzkéw w
zakresie raportowania  Schematéw

Podatkowych, sporzgdzanie Informacji
0 Schemacie Podatkowym, Kwartalnej

Informacji 0 Udostepnionych
Schematach Podatkowych oraz
Informacji o Zastosowaniu Schematu
Podatkowego,

terminowe, rzetelne i zgodne ze stanem
faktycznym oraz przepisami
wewnetrznymi  Spétki  dotyczgcymi
Procedury realizacji obowigzkéw w
zakresie  raportowania Schematow

Podatkowych  sporzgadzanie innych
wymaganych informacji i zawiadomien
do Szefa KAS lub innych uczestnikow
Schematéw Podatkowych,

koordynacje dziatan Komorek
Organizacyjnych Spotki w zakresie, w
jakim uczestniczg one w procesie
raportowania Schematow Podatkowych,
monitorowanie zmian w przepisach
Rozdzialu 11a Dziatu Il Ustawy,
przepisach  Dyrektywy, pozostatych
przepisach z zakresu raportowania
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reliable performance of obligations
related to Tax Scheme reporting from
the Company's organizational units, as
well as other participants of the Tax
Schemes,

periodic confirmation of the fulfillment of
the obligations set out in Chapter 11a,
Section Il of the Act,

timely, reliable and consistent with the
facts and the internal regulations of the
Company regarding the Procedure for
the implementation of obligations in the
field of Tax Scheme reporting,
preparation of Information on the Tax
Scheme, Quarterly Information on the
Shared Tax Schemes and Information
on the Application of the Tax Scheme,
timely, reliable and consistent with the
facts and the internal regulations of the
Company regarding the Procedure for
the implementation of obligations in the
field of Tax Scheme reporting, preparing
other  required information and
notifications to the Head of KAS or other
participants of the Tax Schemes,
coordinating the activities of the
Company's Organizational Cells to the
extent that they participate in the
process of reporting Tax Schemes,
monitoring changes in the provisions of
Chapter 11a, Section Il of the Act, the
provisions of the Directive, other
provisions in the field of Tax Scheme
reporting, explanations regarding the
regulations in question published by the
Ministry of Finance, as well as changes
in the interpretation of these provisions
and in the jurisprudence regarding their
application,
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)

Schematow Podatkowych,
objasnieniach dotyczacych
przedmiotowych regulaciji

publikowanych  przez  Ministerstwo
Finansow, jak réwniez zmian w wyktadni
tych przepisbw oraz w orzecznictwie
dotyczgcym ich stosowania,

informowanie pracownikow Spétki o
przepisach i zmianach w przepisach z

zakresu raportowania  Schematéw
Podatkowych oraz o zasadnosci
organizacji szkolen z zakresu tych

przepiséw i ich zmian,

archiwizacje informacji oraz danych i
dokumentéw zgromadzonych w
procesie raportowania Schematéw
Podatkowych.

7. Zespét MDR:

a)

b)

d)

Registered address:
ul. Krakowska 280
Building Z1

32-080 Zabierzow

Poland

odpowiada  zakwalifikacje = dziatan
podejmowanych przez Spétke pod
katem przepiséw Rozdziatu 11a Dziatu
IIl Ustawy oraz identyfikacji Schematow
Podatkowych,

odpowiada za  weryfikacig oraz
rozstrzyganie watpliwosci w zakresie
uznania Uzgodnien za spetniajgce
cechy Schematu Podatkowego,

czuwa nad przebiegiem prac
zwigzanych z raportowaniem
Schematow Podatkowych,

czuwa nad terminowoscia,
kompletnoscia i  zgodnosciag  z
obowigzujgcymi regulacjami Informac;i
0 Schemacie Podatkowym, Kwartalnej
Informacji o] Udostepnionych
Schematach Podatkowych oraz
Informacji o Zastosowaniu Schematu
Podatkowego, przygotowanych przez
Koordynatora MDR,

Postal address:

ul. Bora-Komorowskiego 25D
Quatro Business Park
31-476 Krakow

Poland

Luxoft Poland sp. z 0.0.
luxoft.com

informing the employees of the
Company about the regulations and
changes in the regulations in the field of
Tax Scheme reporting and about the
legitimacy of organizing training courses
in the scope of these regulations and
their changes,

archiving information, data and
documents collected in the process of
reporting Tax Schemes.

7. MDR team:

a)

b)

d)

Registration ID:
KRS 0000359814

corresponds to the classification of
activities undertaken by the Company in
terms of the provisions of Chapter 11a,
Section 1l of the Act and the
identification of Tax Schemes,

is responsible for the verification and
resolution of doubts regarding the
recognition of the Arrangements as
meeting the features of the Tax Scheme,
oversees the course of work related to
the reporting of Tax Schemes,
oversees the timeliness, completeness
and compliance with  applicable
regulations of the Information on the Tax
Scheme, Quarterly Information on the
Shared Tax Schemes and Information
on the Application of the Tax Scheme,
prepared by the MDR Coordinator,
verifies the Information on the Tax
Schedule, Quarterly Information on the
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e) weryfikuje sporzgdzone przez
Koordynatora MDR Informacje o
Schemacie Podatkowym, Kwartalne
Informacje o] Udostepnionych

Schematach Podatkowych,
f) weryfikuje aktualnos¢ Procedury.
8. Zarzad Spdtki podpisuje Informacje o
Zastosowaniu Schematu Podatkowego.

Rozdziat 2. Kontrola przestrzegania
przepisow Ordynac;ji podatkowej [
Procedury

1. Procedura podlega weryfikacji w przypadku
Zmian przepiséw prawa podatkowego oraz
po kazdej istotnej zmianie struktury
organizacyjnej Spofki, wptywajgcych na
proces raportowania Schematéw
Podatkowych, w zakresie objetym niniejszg
Procedura.

2. Za aktualizacje Procedury odpowiada
Zespot MDR.

3. Kazdy pracownik Spétki, ktory zauwazy
rzeczywiste lub potencjalne naruszenie
przepisbw  prawa, ktorych  dotyczy
Procedura, zobowigzany jest zgtosi¢ to
swojemu przetozonemu. Przetozony jest
zobowigzany niezwtocznie zgtosi¢ ten fakt
do Koordynatora MDR.
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Shared Tax Schedules prepared by the
MDR Coordinator,
f) verifies the validity of the Procedure.

8. The Management Board of the Company
signs the Information on the Application of
the Tax Scheme.

Chapter 2. Control of compliance with the

provisions of the Tax Ordinance and

Procedure

1. The Procedure is subject to verification in
the event of changes in the tax law and after
any significant change in the organizational
structure of the Company, affecting the
process of reporting Tax Schemes, within
the scope of this Procedure.

2. The MDR Team is responsible for updating
the Procedure.

3. Each employee of the Company who
notices an actual or potential violation of the
law to which the Procedure applies, is
obliged to report it to his supervisor. The
supervisor is obliged to immediately report
this fact to the MDR Coordinator.
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4. Kontrola w zakresie przestrzegania 4. The control of compliance with the

przepisow Ordynacji podatkowej w zakresie
raportowania Schematéw Podatkowych
oraz niniejszej Procedury odbywa sie w
drodze corocznego audytu, w ramach
ktérego elementem przegladu wypetniania
procedur i obowigzkébw wewnetrznych
zwigzanych z raportowaniem Schematéw
Podatkowych przez Spétke, bedzie ocena
jakosci wywigzywania sie z obowigzkdow
raportowych, przewidzianych w Ordynacji

podatkowe;.

Kontrola w WW. zakresie jest
przeprowadzana przez zewnetrznego
doradce lub wewnetrznie przez

wyznaczonego pracownika Spofki.
W przypadku, gdy w wyniku kontroli

wewnetrznej dojdzie do stwierdzenia
rzeczywistych lub potencjalnych naruszen
dotyczgcych  wypetniania  obowigzkdéw

raportowych, przewidzianych w Ordynacji
podatkowej, wyznaczony pracownik SpofkKi
jest zobowigzany niezwiocznie, nie pozniej
niz w ciggu 5 dni roboczych od identyfikacji
naruszenia, zgtosic ten fakt do
Koordynatora MDR.

Koordynator MDR oraz Zespét MDR
podejmujg odpowiednie dziatania w celu
usuniecia naruszen stwierdzonych w wyniku

kontroli wewnetrznej / zewnetrznego
doradcy  oraz informujg o tym
wyznaczonego pracownika Spdtki o

dziataniach podjetych w celu usuniecia
stwierdzonych naruszen.

provisions of the Tax Ordinance Act in the
field of Tax Scheme reporting and this
Procedure is carried out by means of an
annual audit, under which an element of the
review of compliance with internal
procedures and obligations related to Tax
Scheme reporting by the Company will be
the assessment of the quality of compliance
with reporting obligations provided for in the
Tax Ordinance.

Control in the above-mentioned scope is
carried out by an external advisor or
internally by a designated employee of the
Company.

If, as a result of internal control, actual or
potential violations regarding the fulfillment
of reporting obligations provided for in the
Tax Ordinance are found, the designated
employee of the Company is obliged to
immediately, not later than within 5 working
days from the identification of the violation,
report this fact to MDR Coordinator.

The MDR Coordinator and the MDR Team
take appropriate actions to remove the
violations identified as a result of internal
control / external advisor and inform the
designated employee of the Company about
the actions taken to remove the violations
found.

Rozdziat 3. Zasady upowszechniania wsréd Chapter 3. The rules of disseminating
pracownikéw Spotki wiedzy z zakresu among the employees of the Company the
raportowania Schematow Podatkowych, knowledge of reporting on Tax Schemes and
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oraz wiedzy z zakresu przepisow Ustawy i
Procedury

the knowledge of the provisions of the Act
and the Procedure

1. Spotka zapewnia szkolenia dla wszystkich 1. The Company provides training for all

pracownikbw Komodrek Organizacyjnych
Spétki  oraz  kierownikéw  pozostatych
jednostek organizacyjnych Spoétki z zakresu
przepiséw Rozdziatu 11a Dziatu 11l Ustawy.

Spétka udostepnia pracownikom
opracowane przez Koordynatora MDR
materialy informacyjne z zakresu przepiséw
Rozdziatu 11a Dziatu Ill Ustawy oraz
przepisow Dyrektywy w sposob
zapewniajgcy ich dostepnoscé dla
pracownikéw.

Pracownicy Spotki wykonujgcy obowigzki w
ramach procesu raportowania Schematéw
Podatkowych zobligowani sg do udziatu w
programach szkoleniowych zapewnionych

przez Spétke dotyczacych tych
obowigzkow.
Szkolenia dotyczace obowigzkéw

raportowania Schematéw Podatkowych
organizowane sg przez Spotke przynajmniej
raz do roku oraz w przypadku kazdorazowej
zmiany przepisOw prawa podatkowego w
tym zakresie.

Kazdy pracownik Spotki, na  ktorym
spoczywa obowigzek wudziatu w ww.
programach szkoleniowych, jest
zobowigzany do biezgcego zapoznawania
sie z materiatami legislacyjnymi oraz
dydaktycznymi dotyczgcymi zasad
identyfikacji oraz przekazywania Informacji
o0 Schematach Podatkowych, ktére bedg
udostepniane na platformie wewnetrznej
Spotki  lub  za posrednictwem  poczty
elektroniczne.

employees of the Company's
Organizational Units and managers of other
organizational units of the Company in the
scope of the provisions of Chapter 11a,
Section Il of the Act.

The Company provides employees with
information materials prepared by the MDR
Coordinator on the provisions of Chapter
11a, Section Il of the Act and the provisions
of the Directive in a manner ensuring their
availability to employees.

Employees of the Company performing
duties under the Tax Scheme reporting
process are obliged to participate in training
programs provided by the Company relating
to these duties.

Trainings on the obligations of reporting on
Tax Schemes are organized by the
Company at least once a year and in the
event of each change in the provisions of tax
law in this regard.

Each employee of the Company who is
obliged to participate in the above-
mentioned training programs, is required to
read the legislative and didactic materials on
the principles of identifying and providing
Information on Tax Schemes, which will be
made available on the Company's internal
platform or via e-mail.
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Rozdziat 4. Zasady przechowywania
dokumentéw oraz informaciji

Chapter 4. Principles of keeping documents
and information

1. W swojej dziatalnosci Spotka stosuje 1. In its activities, the Company applies the
przepisy powszechnie obowigzujacego provisions of generally applicable law in the
prawa w  zakresie  archiwizacji i field of archiving and storage of documents.

przechowywania dokumentow.
2. Dokumenty, informacje oraz 2.
korespondencja Zwigzane z

Documents, information and
correspondence related to the provision of

przekazywaniem informacji o Schematach
Podatkowych oraz wykonywaniem przez
Koordynatora MDR zadan okreslonych w
Procedurze sg przechowywane przez
Spoétke przez okres nie krétszy niz 5 lat od
kohca roku, w ktorym zostaty one zapisane.

information on Tax Schemes and the
performance of the tasks specified in the
Procedure by the MDR Coordinator are kept
by the Company for a period of not less than
5 years from the end of the year in which
they were recorded.

Spétka tworzy kopie bezpieczenstwa 3. The Company creates security copies of
dokumentoéw zwigzanych z documents related to the provision of
przekazywaniem informacji o Schematach information on Tax Schemes, the
Podatkowych, z wykonywaniem innych performance of other reporting activities and
czynnosci zwigzanych z raportowaniem the performance of tasks specified in the
oraz z wykonywaniem przez Koordynatora Procedure by the MDR Coordinator.
MDR zadan okreslonych w Procedurze.

Rozdziat 5. Zasady archiwizowania Chapter 5. Principles of archiving

dokumentéw oraz informacji

1. Koordynator MDR odpowiedzialny jest za

archiwizacje dokumentéw oraz informaciji
zwigzanych z raportowaniem Schematéw
Podatkowych.

Obowigzek okreslony powyzej realizowany
jest w szczegolnosci poprzez:

documents and information

1.

2.

The MDR Coordinator is responsible for
archiving documents and information
related to Tax Scheme reporting.

The obligation specified above is performed
in particular through:

a) zapisywanie wszelkich istotnych a) saving all relevant documents related to
dokumentoéw zwigzanych z the provision of information on Tax
przekazywaniem informaciji o] Schemes,

Schematach Podatkowych,
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b) zapisywanie istotnej
korespondencji dotyczgcej
przekazywania informacji o Schematach
Podatkowych.

wszelkiej

Rozdziat 6. Zasady wykonywania
obowigzkéw obejmujacych przekazywanie
Szefowi KAS informacji o Schematach
Podatkowych

1. Przekazywanie informacji o Schematach
Podatkowych, a takze innych informacji,
zawiadomieh i zgtoszen okreslonych w

Rozdziale 11a Dzialu Ill Ustawy do
wtasciwych organéw Krajowej Administraciji
Skarbowej oraz innych  podmiotéw

wskazanych w Ustawie odbywa sie na
zasadach i w terminach okreslonych w
Ustawie.

2. Za podejmowanie dziatan w celu realizacji
przepiséw Rozdziatu 11a Dziatu Ill Ustawy
oraz przepisbw Dyrektywy odpowiada
Koordynator MDR.

3. Kazdorazowe dziatania  podejmowane
przez Koordynatora oraz Zespot MDR winny
zapewni¢ dochowanie przez Spotke
obowigzkow wynikajgcych z Rozdziatu 11a
Dziatu 11l Ustawy.

4. Spotka zapewnia niezbedne narzedzia do
przekazywania informacji o Schematach
Podatkowych oraz innych informacji i
dokumentéw.

5. Przekazywanie informacji o Schematach
Podatkowych oraz innych informacji i
dokumentéw wskazanych w Ustawie
odbywa sie za posrednictwem Srodkéw
przewidzianych i zgodnych z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa.
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b) recording all relevant correspondence
relating to the provision of information on
Tax Schemes.

Chapter 6. Principles of performing duties
including providing the Head of KAS with
information on Tax Schemes

1. The provision of information on Tax
Schemes, as well as other information,
notifications and notifications specified in
Chapter 11a of Section Il of the Act to the
competent authorities of the National
Revenue Administration and other entities
indicated in the Act shall take place on the
terms and within the time limits specified in
the Act.

2. The MDR Coordinator is responsible for
taking actions to implement the provisions of
Chapter 11a, Section Il of the Act and the
provisions of the Directive.

3. Each action taken by the Coordinator and
the MDR Team should ensure that the
Company complies with the obligations
arising from Chapter 11a, Section Ill of the
Act.

4. The Company provides the necessary tools
to provide information on Tax Schemes and
other information and documents.

5. The provision of information on Tax
Schemes and other information and
documents indicated in the Act is carried out
by means provided for and in accordance
with the provisions of generally applicable
law.
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Rozdzial 7. Okreslenie zasad zglaszania
przez pracownikéw rzeczywistych lub
potencjalnych naruszen przepiséw Ustawy i
Procedury

1. W przypadku, gdy pracownik zidentyfikuje
rzeczywisty lub potencjalny btad zwigzany z
wykonywaniem obowigzkow
przewidzianych w Rozdziale 11a Dziatu Il
Ustawy Iub Procedury, niezwtocznie
informuje o tym Koordynatora MDR.

2. Koordynator MDR analizuje zaistniatg
sytuacje w celu ustalenia, czy doszio do
btedu w realizacji obowigzkdéw wynikajgcych
Z przepisdw Rozdziatu 11a Dziatu Il Ustawy
lub Procedury.
3. W przypadku stwierdzenia, ze doszio do
btedu w realizacji obowigzkéw wynikajgcych
Z przepisow Rozdziatu 11a Dziatu Ill Ustawy
lub Procedury lub watpliwosci w tym
zakresie, Koordynator MDR niezwtocznie:
a) informuje Zarzad Spodtki o zaistniatej
sytuaciji, oraz

b) podejmuje niezbedne dziatania w celu
usuniecia bftedéw z poszanowaniem
przepiséw prawa, w tym zwotuje pilne
spotkanie Zespotu MDR.

4. Koordynator MDR, jezeli uzna to za celowe,
proponuje dziatania naprawcze, majgce na
celu unikniecie analogicznych btedow w
przysztosci.

5. Pracownicy Spdtki zobowigzani sg do
zgtaszania rzeczywistych lub potencjalnych
naruszen Ustawy i Procedury.
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Chapter 7. Specifying the rules for reporting
by employees actual or potential violations
of the Act and Procedure

1.

In the event that an employee identifies an
actual or potential error related to the
performance of duties provided for in
Chapter 1l1a of Section Il of the Act or
Procedure, he shall immediately inform the
MDR Coordinator.

The MDR Coordinator analyzes the

situation to determine whether there has

been an error in the performance of

obligations under Chapter 11a of Section llI

of the Act or Procedure.

If it is found that there is an error in the

performance of obligations under Chapter Il|

of the Act or the Procedure, or if there are

any doubts in this regard, the MDR

Coordinator shall immediately:

a) informs the Management Board of the
Company about the situation, and

b) take the necessary actions to remove
errors in compliance with the law,
including calling an urgent meeting of
the MDR Team.

The MDR Coordinator, if he deems it
appropriate, proposes corrective actions to
avoid similar mistakes in the future.

The employees of the Company are obliged
to report actual or potential violations of the
Act and Procedure.
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6. Spotka

stwarza swoim  pracownikom
mozliwo$¢ bezpiecznego zgtaszania przez
pracownikéw rzeczywistych lub
potencjalnych naruszen przepiséw Ustawy i
Procedury, ktéra stanowi dla Spétki srodek
stuzgcy mozliwie najlepszemu
wykonywaniu przepisbw Rozdziatlu 11a
Dziatu Il Ustawy.
W celu zapewnienia pracownikom tatwego
zgtaszania rzeczywistych lub potencjalnych
naruszen przepisow Ustawy i Procedury,
Spotka zapewnia swoim pracownikomadres
mailowy mdr@]luxoft.com, za
posrednictwem ktérego mozliwe bedzie
dokonanie zgtoszenia.
Koordynator MDR wraz z Zespotem MDR
podejmuje wszelkie niezbedne dziatania,
aby ustali¢:
a) czy rzeczywiscie doszto do naruszenia;
b) charakter naruszenia;
c) wszelkie istotne informacje mogace
wskazywac na przyczyne naruszenia.

W przypadku stwierdzenia naruszenia,
Zarzgd wraz z Koordynatorem MDR oraz
Zespotem MDR:

a) podejmuje niezbedne dziatania w celu
mozliwie  najszybszego  usuniecia
naruszenia z poszanowaniem
obowigzujgcego prawa;

b) wdraza niezbedne dziatania naprawcze
w celu uniknigcia naruszen w
przysztosci.

The Company provides its employees with
the possibility of safe reporting by
employees of actual or potential violations of
the provisions of the Act and Procedure,
which is for the Company a means of the
best possible implementation of the
provisions of Chapter 11a, Section Il of the
Act.

In order to provide employees with easy
reporting of actual or potential violations of
the Act and Procedure, the Company
provides its employees with an e-malil
address mdr@Iuxoft.com, through which it
will be possible to submit a report.

The MDR Coordinator together with the
MDR Team shall take all necessary steps to
establish:

a) whether an infringement has actually
taken place;

b) the nature of the infringement;

c) all relevant information that
indicate the cause of the breach.

In the event of a breach, the Management

Board together with the MDR Coordinator

and the MDR Team:

a) take the necessary steps to remedy the
breach as quickly as possible, in
compliance with applicable law;

b) implement the necessary corrective
measures to avoid breaches in the
future.

might

Rozdziat 8. Postanowienia koncowe Chapter 8. Final provisions

1. Niniejsza Procedura obowigzuje od dnia 1
kwietnia 2021 roku.

1. This Procedure shall apply from April 1%,
2021.
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2. W przypadkach nieuregulowanych niniejszg 2. In cases not covered by this Procedure, the

Procedurg stosuje sie przepisy Ustawy oraz provisions of the Act and executive acts
aktéw wykonawczych. shall apply.

Registered address: Postal address: Registration ID: Tax ID:

ul. Krakowska 280 ul. Bora-Komorowskiego 25D KRS 0000359814 676-242-31-85

Building Z1 Quatro Business Park NIP 6762423185

32-080 Zabierzow 31-476 Krakow REGON 121272822

Poland Poland



